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Apie sistema

»Active Vilnius” patalpy nuomos sistema yra skirta suvesti duomenis apie nuomojamas ir iSnuomotas
patalpas.

Instrukcijoje naudojamos sgvokos:

Jstaiga Vilniaus miesto bendrojo lavinimo jstaiga.
Sistema Elektroniné patalpy nuomos sistema.
Nuomotojas | Fizinis ar juridinis asmuo nuomojantis patalpas

Nuomininkas | Fizinis ar juridinis asmuo besinuomojantis patalpas
BJ ,,Skaitlis“ | BiudZetiniy jstaigy buhalteriné apskaita

Nuomos procesas:

Sutartys ir sutikimai

Sutartys su nuomininkais nepasiraomos, nuomininkai (UAB, VS, privatls asmenys) sutinka su sglygomis,
kurios pateikiamos sistemoije ir jy sutikimas atitinka sutart;.

Nuomos tvarka nustato: ,VILNIAUS MIESTO SAVIVALDYBES SVIETIMO JSTAIGU,
NEFORMALIOJO SVIETIMO JSTAIGY IR SENIUNIJY PATIKEJIMO TEISE VALDOMUY
STADIONY, SPORTO SALIY IR KITY PATALPY TRUMPALAIKES NUOMOS TVARKOS
APRASAS“, Vilniaus miesto savivaldybés tarybos 2025 m. sprendimas. Tvarkos
aprasas - https://aktai.vilnius.lt/document/30421216



https://aktai.vilnius.lt/document/30421216

1. Prisijungimas prie sistemos

Nuomotojas, norédamas prisijungti prie , Active Vilnius“ sistemos, interneto narsyklés adresy juostoje turi
suvesti adresg: https://active.vilnius.lt/.

Atsivérusiame lange spaudziama ,,Prisijungti“ (1), pasirenkama skiltis ,Patalpy savininkams“ (2) ir ,E.
valdZios vartai“ (3).

leSkantiems pa Patalpy savininkams
- nuomininka - nuomotojams

Prisijungti su...

o i

E. valdzios Vilnius Login
vartai

P. s. paskirtas administratorius jungiasi per nuorodg: https://active.vilnius.lt/, atsivérusiame lange
spaudziama ,,Prisijungti“ (1), pasirenkama skiltis , Jstaigoms-nuomotojams“(2) ir ,E. valdzZios vartai“ (3)
arba ,Vilnius login®. ,E. valdZios vartuose” pasirenkama jungtis, kaip jstaigos atstovas arba asmuo.

Norédami administruoti sistemg ir jungtis tik su prisijungimo kodu, galite naudotis ,Vilnius Login“, rasite
¢ia: https://login.vilnius.lt/login .



https://active.vilnius.lt/
https://active.vilnius.lt/
https://login.vilnius.lt/login

2. Atsakingy asmeny prijungimas sistemoje

Jstaigos vadovas sistemoje gali suteikti teises darbuotojams, kurie sistemoje kurs patalpas ir pasirasinés
nuomos sutartis.

2.1. Prisijungus prie sistemos, kairéje meniu puséje reikia spausti, Vartotojai“ (1) ir pridéti vartotojg (2).

Active Vilnius

m |staigos v
|staigy sarasas Istaigy sarasas
=] Patalpos 5
® Nuomos grafikas Rodyti 10 ¢ jraSus
|::= vartotojai v | @ Pavadinimas T Adresas Telefonas |staigos kodas

Vartotojy sarasas

Pridéti vartotojg @

Bandomoji jstaiga EZeraitiog. 1 +370698563 36589647
Rodomi jra3ai nuo 1 iki 1131 jrady

2.2. Atsidariusiame lange reikia suvesti visg informacijg apie vartotoja. Rolé - jstaigos administratorius
leis atlikti visus sistemos valdymo veiksmus, rolé - darbuotojas leis perzZitreéti informacijg sistemoje.

Vartotojo pridéjimas

Fla®

WVardas ir Favarda™
Paretgos®
Telefono numaeris
Asmens kodas

Arstovaujamos institucijos*

2.3. Kai darbuotojas atleidZiamas, reikia pasalinti darbuotojg i$ sistemos.



3. Patalpy suvedimas

Sistemos meniu juostos kairéje puséje reikia pasirinkti (4pav.) ,Jstaigos” (1) ir spausti mygtuka , Sukurti
naujg patalpa” (2). Patalpos pridéjimo lange suvedama patalpos informacija, batina uZpildyti laukelius,
kurie pazyméti raudona Zvaigzdute. Reikia pazymeéti ir patalpos privalumus (3), privalumas su , ¥ didina
kaing dvigubai. Toliau suvedamos kainos (5) pagal nustatyta tvarkg ir spaudZiamas mygtukas (6) ,,Pridéti
patalpa”

Pastaba: X ir Y koordinatés uZsipildo automatiskai
Svarbu! Kuriant sporto sale ir stadiono patalpg, reikia pazymeéti (4) ,UZsiémimy poreikis“ ir ,,Racionalus

sporto saliy naudojimas”, tai reikalinga patalpy konkursui, daugiau aprasyta tvarkos apraso 10.1.2. ir
10.1.4. punktuose https://aktai.vilnius.lt/document/30421216

Istaiga*
Patalpos tipas* Sporto salé ©

Senignija®

X koordinates*

L] sutarty

¥ koordinatés®
B Konkursi

Plotumes koordinates™
»

ligumos koordinatés*

Patalpos pavadinimas* @

o Neformalus vietimas >

Pastatymo data™
4 Nusayma

Maksimalus 2moniy skaitius*
&

Patalpos aprasymas

Plotas (m?*

@ Uzsiemimy poreikis* @@

Racionalus sporto saliy naudojimas* @

@ Patalpos privalumai (Atributas su * didina kaing dvigubai)

Vyry dugas Motery dusas Bendras dulas

Vyry persirengimo kambarys Matery persirengima kambarys Bendras persirengimo kambarys
Vanduo Karstas vanduo Bevielis internetas

Sildomos patalpos Pritaikytas nejgaliems Svieslente

Garso aparatira Treniruckliar® Kendicionavimas / védinimas

Defibriliatarius (AED)

Kompiutering technika*® 1]

Dangos tipas Pasirinkite dangos tipq

Nuomos jprastizms laikams* @ £/ val. u 100 m?

Nusmos ksina konkursiniams laikams* €/ val uz 100 m?
Turi nemokamy laiky* Taip © Ne
Informacija apie nemokamus laikus °
Jeigu turit nemakamy Istky, fkelki fails suinfarmaciz -
eskoti
Patalpos nuotraukos™ °
ekot

Pridéri patalpg @



https://aktai.vilnius.lt/document/30421216

3.1. Patalpos administratorius gali ,,paslépti“ patalpg (pvz. atliekant remontg jstaigoje) atliekant $j veiksma
grafikai nedingsta. Sistemoje skiltyje ,,Jstaigos” -> , Patalpy sgrasas” reikia pasirinkti mygtuka E

4. Patalpy grafiky kirimas

Sistemos meniu juostos kairéje puséje reikia pasirinkti mygtuka ,,Nuomos grafikas” ir paspausti , Sukurti
grafikg” (1).

Nuomos grafiko lange reikia pasirinkti patalpa, suzymeéti laikotarpj, valandas ir dienas ir pasirinkti nuomos
grafiko tipg (2).

Nuomos grafiko laiky tipai:

1.

3.
4.

VieSas — visi suzyméti laisvi laikai matysis vieSai sistemoje ir nuomininkas galés iSsinuomoti
vienkartiniam uzsiémimui.

Neviesas — skirtas konkursiniy sutarciy pratesimui arba sudaryti sutartis rankiniu badu
Konkursas — laikai, kurie atsiranda patalpy nuomos konkurse.

Aukcionas — laikai, kurie atsiranda aukcionuose.

Jeigu laikai kirsis su kitais grafikais sistemoje matysite jspéjima. Atlikus visus nurodytus veiksmus
spaudZiamas mygtukas ,,Pridéti nuomos laikg“ (3). Lentelés apacioje matysite suvestus laikus ir koks jy
tipas (4).

Istaiga®

Nuomos grafikas

@emesio!

Vieoji jstaiga "Active Vilnius” .

B Konkursal Patalpa® | Ekstremelaus sporo sikstel= (600 m?). Pavadinimas; Pilsites risdudiy, riedlendiy ir BMX dvirady parkes. Aprsiymas: Pileites risduciy, risdh~ |

Data nuo - iki* - @

Laikas nuo - iki*

Savaités dienos*

Nuomos grafike laiky tipas*

Pridéti nuomos laikq @

Laikotarpis Grafiky tipai

2025-08-01 - 2026-07-31 - Viedas, Konkursas, Aukcionas, Neviedas -

9-26 (15:00 - 17:00) - Pirmadienis, TreCiadienis, Penktadienis (Aukcionas] @




4.1.Grafiky koregavimas, trynimas.

Norinti koreguoti ar iStrinti suvestus laikus , kairéje puséje reikia pasirinkti mygtuka ,,Nuomos grafikas”
ir nuomos grafiko lange pasirinkti patalpos tipg . Puslapio apatinéje dalyje turite pasirinkti laika, kurj
norite koreguoti (1), o atlike veiksmus paspausti mygtuka ,,Atnaujinti nuomos laikg“ (2), o norint istrinti

sukurtg grafikg spausti ,Pasalinti nuomos laikg“ (3) .

2025-08-16 - 2026-05-31 (08:00 - 22:00) - SeStadienis, Sekmadienis (Konkursas) O

Data nuo - iki*

Laikas nuo - iki*

Savaités dienos®

Nuemos grafiko laiky tipas®

2025-08-16
08:00
Sestad ienis, Sekmadienis

Konkursas

- 20260531

2200

5. UZimtumy pridéjimas

Pasalinti nuomos laikg | Atnaujinti nuomos laikg

Jstaigos privalo suvesti savo mokyklos uzimtuma ir nurodyti kas tuo metu vyksta patalpose, kai jos néra

nuomojamos. UZimtuma privaloma suvesti visoms patalpoms, kurios yra jkeltos j sistema.

SVARBU! Pries kiekvieng konkursg bitina suzyméti ateinanciy mokslo mety jstaigos uzimtumag, jei
uzimtumas nepazymimas visi laisvi laikai nukeliauja j naujg patalpy nuomos konkursa. Sistemoje meniu

kairés pusés juostoje spaudziame ,Nuomos grafikas“ ir spaudziame ,UZimtumy pridéjimas*

Atsidariusiame lange, pasirenkama patalpa, veiklos tipas, laikotarpis ir savaités dienos. Taip pat, galima
parasyti ir papildomg informacija.

UZimtumy pridéjimas

Istaiga™

Patalpa®

Veiklos tipas™

Laikotarpis nuo - iki*

Savaités dienos®

Papildoma informacija

Viesoji jstaiga "Active Vilnius"

Sporta salé (665 m?). Pavadinimas: Krepinio aikérelé varfyboms

Pamokos

2025-09-01 08:00

2026-06-11 15:30

Pirmadienis, Antradienis, Tretiadienis, Ketvirtadienis, Penktadienis

Prideti uzimtumo laika



6. Konkursas

Sistemoje kiekvienais metais vyksta patalpy nuomos konkursas. Konkurso dalyviai gali pretenduoti j
laisvus jstaigos laikus, suvesti informacijg, kuri yra skirta konkursui.

4.2. Konkurso organizavimas:

Sistema pries kiekvieng konkursg sukuria automatiskai grafikus skirtus konkursui, o kiekviena jstaiga turi
supildyti laikus, kuriy negali skirti nuomai (daugiau apie uzZimtumy pridéjima 5 skyriuje), visi nepazymeéti
laikai laikomi laisvi ir dalyvauja konkurse.

Svarbu atnaujinti patalpos informacijg ( instrukcijos 3 punktas ,Patalpy suvedimas®). Reikia uZpildyti
,UZsiéemimy poreikis“ ir ,Racionalus sporto saliy naudojimas®, tai reikalinga patalpy nuomos konkursui,

aprasyta Tvarkos apraso 10.1.2. ir 10.1.4. punktuose https://aktai.vilnius.lt/document/30421216.

4.3. Konkurso dalyviy perZilira:

Sistemos meniu juostos kairéje puséje reikia pasirinkti skiltj ,Konkursas”“ -> ,Konkursy sgraSas“.
Atsidariusioje skiltyje matysite kokioje patalpoje (1), kiek yra dalyviy (2). Paspaudus mygtuka , Perziréti“
(3) galite patikrinti dalyviy informacija.

Konkursy s3rasas

Rodyti| 10 ¢ jrasus @ lezkotiz

Istaiga Patalpa Dalyviy skaitius . Veiksmai

vilniaus lopSelis-darzelis "Drugelis” Sporto 53l (73.75 m?) @ @

4.4. Konkurso laimétojy tvirtinimas:

Pasibaigus patalpy nuomos konkursui, jstaiga turi patvirtinti laimétojus paspaudus mygtuka , Patvirtinti
laimétoja” (1). Sistema skaiCiuoja balus ir parenka laimétojus automatiskai (jstaiga privalo patvirtinti).
Bendri balai matomi skiltyje ,Balai“ (2). Balai skaiCiuojami pagal Tvarkos apraso 10 punktg -
https://aktai.vilnius.lt/document/30421216 . Pasizitréti j kokius laikus pretenduoja dalyvis galima

paspaudus mygtuka.

Dalyvaujantys konkurse @

Rodyti 10 ¢ jrasus

lezkoti

Dalyvis Veiklos numeris Pedagogo dokumentas Kontaktinis asmuo Telefono numeris Balai Veiksmai

° O] oo

7. Konkursiniy sutarciy pratesimas

Dalyviui laiméjus patalpy nuomos konkursg yra uztikrinamas sutarciy pratesimas. Jstaiga privalo pratesti
sutartj nuomininkui pagal praeity mety nuomos grafikg, leisdama nuomininkui atsisakyti tam tikry laiky.
Jei jstaiga negali skirti ty paciy laiky, tai nuomininkas turi pirmenybe pasirinkti kitus laisvus laikus.


https://aktai.vilnius.lt/document/30421216
https://aktai.vilnius.lt/document/30421216

1.

Kad pratesti sutartj, jstaiga turi sukurti ,Nevie$g” grafikg (apie grafiky kirima daugiau 4 skyriuje).
Sukdrusi grafika, jstaigg turi spausti ,Sutartys” -> “ISnuomoti patalpg” (1). Atsidariusiame lange
pasirinkti patalpa (2), kurig norima iSnuomoti ir eilutéje , Kurti pagal ankstesnius metus?“ spausti
,Taip“ (3) ir pasirinkti sutartj, pagal kurig bus kuriama nauja sutartis.

I5nuomoti patalpa

Instiwucija* VieSaji jstaiga "Active Vilnius”

os sutarys Patalpa® Stadionas (7500 m?). @

Kurti sutartj pagal ankstesnius metus?* Ne @

Sutartis*

Pasirinkus sutartj, reikia suzyméti laikotarpj, laikus, savaités dienas ir spausti Tikrinti laikus”. Jei
laikai yra paryskinti raudonai tai jie yra rezervuoti/uzimti ir nebus jtraukiami j sutartj.
a. Jeigu skirtingomis savaités dienomis nuomos laikai skiriasi, spauskite [l ir suzymékite
kity savaités dieny nuomos laikus ir vél spauskite , Tikrinti laikus®.
Apacioje patikrinkite atsiradusius rekvizitus, trikstamus langelius papildykite, ypac tuos, kurie
pazymeéti zvaigzdute.
Pazymeékite sutarties tipg — , Konkursiné sutartis. Spauskite ,,ISnuomoti patalpa“, spauskite ,Taip,
sugeneruoti sutartj”.
a. Sulaukite pranesimo, kad sutartis sékmingai sugeneruota. Jeigu tai nepasirodo, dar kartg
patikrinkite, ar visi rekvizitai tvarkingai uzpildyti.
Sugeneruotg naujg sutartj galite patikrinti skiltyje ,Sutartys” -> ,,ISnuomoty patalpy sutartys”.
Nuomininkas gaus el. laiskg apie sugeneruotg naujg sutartj, kurig prisijunges prie sistemos turés
perziaréti ir aktyvuoti, sumokant pirmo ménesio arba viso laikotarpio nuompinigius

8. Aukcionas

Jei jstaiga turi laisvy laiky po konkurso, juos galima iSnuomoti aukciono bldu. Pagrindiniai aukciono
aspektai:

v’ Sukurti aukciono laikai bus matomi viesai ir tik paskelbto aukciono metu. Pretenduoti bus
galima tik prisijungus prie sistemos.

v Aukciono dalyvis, sitlydamas savo kaing, gali laiméti tik visg nuomotojo pateikty laiky pakets,
o ne atskirus laikus.



AN

Aukciono metu sukurto grafiko negalima koreguoti, trinti ar pridéti naujy laiky, taciau galima
sukurti atskirg grafikg su reikiamais papildomais laikais.

Sutartys sugeneruojamos automatiskai kai baigiasi aukcionas.

Apskaita, nuomininky valdymas ir t.t. galioja tokia pat tvarka kaip ir konkursinéms sutartims.
Pradiné kaina imama i$ patalpy komercinés kainos, papildomai nieko vesti nereikia.

Pasidlius kaing paskutine minute, aukcionas pratesiamas 10 min (aukciono pratesimai néra
ribojami).

AN NN

8.1. Aukciono grafikos sukdrimas.

Sistemos meniu juostos kairéje puséje reikia pasirinkti ,,Nuomos grafikas“ -> ,Sukurti grafikg”.
Pasirinkus patalpa, sukuriamas grafikas, suzymimas laikotarpis, valandos bei dienos ir pasirenkamas
nuomos grafiko laiky tipas — ,Aukcionas” (1). Jeigu laikai kirsis su kitais grafikas sistemoje, matysite
jspéjima. Atlikus visus nurodytus veiksmus, spaudziamas mygtukas ,Pridéti nuomos laikg“ (2).

SVARBU! Pries kurdami aukciono grafiko, pazitreékite ar Jisy sitlomas laikas nesikerta su Jisy
jstaigos pridétu uzimtumu.

|staiga* VieZoji jstaiga "Active Vilnius” -

Patalps* Sporto salé (665 m?).

Data nuo - iki* 20251103 - |2026-03-30 O
Laikas nuo - iki* 20:00 - | 21:00

Savaités dienos* Tregiadienis -

Nuomes grafiko laiky tipas® Aukcionas -

Pridéti nuomos laikq @

8.2. Aukciono jjungimas.

Norédami jjungti aukciong, meniu juostos kairéje puséje pasirinkite skiltj ,Aukcionas” ->
»Aukciono nustatymai”. Atsidariusiame lange nustatykite aukciono pradzig ir pabaigg (ne trumpesne nei
7 kalendorinés dienos) (1) ir paspauskite ,ISsaugoti aukciono nustatymus“ (2).

|staiga® VieSoji jstaiga "Active Vilnius"

Aukciono pradzia® 2025-10-14 18:00 O
Aukciono pabaiga™ 2025-10-21 18:00

Aukcionas aktyvus [ -]

|Ssaugoti aukciono nustatymus O

8.3. Aukciony sgrasas / istorija. Aukciony sgrase galite matyti savo aukcionus, o istorijoje —
jvykusius aukcionus ir jy dalyvius.



9. Sutarties nutraukimas

Norint nutraukti sutartj, kairéje puséje esaniame meniu, reikia pasirinkti skiltj , Sutartys” ->
»ISnuomoty patalpy sutartys”. Susiradus norima sutartj, veiksmy stulpelyje spaudziame raudong mygtuka
ir pasirenkame datg nuo kada sutartj nutraukti ir sutarties nutraukimo priezast;.

Aukcionas a9 n

Sutarties nutraukimas

Nutraukimo data:

2025-10-24

Nutraukimo priezastis:

Neapmokétas sutartis taip pat galima pasalinti, reikia susirasti reikiamg sutartj ir veiksmy

stulpelyje paspausti raudong Siuksliadézés ikona.

Nutraukty/ pasalinty laiky nutraukimas ir laisvy laiky atlaisvinimas. Kai nutraukiama sutartis i$

nuomotojo arba kliento puseés:

Nutraukimo tipas Laiky tipas Laikai atsilaisvina nuo Laikus galima naudoti

Nuomininkas inicijucja Komercinis / Laikai kabo iki nuomininko pasirinkto Sekanéio mén. [Po pasirinkto

nutraukima, o mokykla Konkursinis nutraukimo mén. pabaigos nutraukimo mén.) laikal

nutraukia (Jeigu konkursinis, atsilaisvina po nuomotojo

tai ne mokykloms ir ne sporto nutraukimo patvirtinimo, laikai

saléms) patenka j laisvus komercinius arba
konkursinius, priklausomai koks
laiko tipas yra.

Nuomininkas inicijuoja Konkursinis Laikai po jstaigos patvirtinimo Laikai atsilaisvina po nuomotojo

nutraukima, o mokykla nutraukimo dieng 15 karto persikelia | nutraukimo patvirtinimo, laikus

nutraukia (Jeigu mokykla ir laisvus konkursinius galima naudoti kitame konkurse

sporto salé) arba perjungti | komercinius

Nuomininkas (klientas) Konkursinis Laikai i karto persikelia | laisvus Laikus galima naudoti kitame

pasalina konkursine laiméta konkursinius konkurse arba perjungti j

sutartj komercinius

Nuomininko (konkurso Konkursinis Laikai grifta | konkursa, laikai pasiskirsto | Laikal tam konkursiniais ir toliau

dalyvio) pasalinta paraiska tarp konkurso dalyviy. dalyvauja konkurse.

konkurso metu

Nuomininkas paZalina laiméty Konkursinis Laikas atsilaisvina [atskirl pusvalandZiai) PaZalinti laikai lieka, kaip

laikg (dar neapmokétg laika) i& karto, persigeneruoja susitikimas konkursinial ir gall bdti perjungti |

gali atsisakyt atskiry pagal likusius laikus viedus komercinius

pusvalandiiy

|staiga patalina Komercinis Visl laikai atsilaisvina i§ karto Laikai tampa viedi komercinlai, juos

sutikima/sutart] komercine gali rezervuotis kiti nuomininkai

|staiga paZalina Konkursinis Visi laikai atsilaisvina & karto Laikus galima naudoti kitame

sutikima/sutartj konkursine konkurse arba perjungti
komercinius




10. Sutarties savininko keitimas

Jei reikia sistemoje pakeisti savininkg, kairéje meniu juostoje pasirenkama skiltis ,Sutartys” ->
»lSnuomoty patalpy sutartys” ir tada pasirinkti norimg sutartj, kurios savininkg keisite ir paspausti
mygtuka u

Atsidariusiame lange reikia pasirinkti naujg sutarties savininka (jei tai Juridinis asmuo, pirmoje
eilutéje jvedama Juridinio asmens vadovas ir tada pasirenkame jstaiga) ir prisegti prasymus — ,Prasymas
pakeisti savininkg” tai senojo savininko pasymas ir ,Sutikimas prisiimti jsipareigojimus” tai naujojo
savininko sutikimas.

SVARBU! Norint pakeisti savininka, naujasis savininkas turi biti bent kartg prisijunges prie
Active Vilnius sistemos. Savininkas pasikei¢ia nuo naujojo ménesio.

Sutarties savininko keitimas *

DEMESIO! Pakeitimai pakeitus sutarties savininka
jsigalios tik kito ménesio pirmaja diena.

Naujas sutarties klientas*

PraSymas pakeisti savininkg*

|staigos sutikimas prisiimti jsipareigojimus®

Savininko keitimo atSaukimas galimas iki einamojo ménesio pabaigos, norint atSaukti reikia paspausti
geltong mygtuka:

Akmyvus Aukcionas E E



11. Apmokéjimo uzskaitymas jstaigoms turinéioms savarankiskg
buhalterijg

Jstaigos, kurios turi savarankiska buhalterijg, apmokéjimus prizidri pacios. Klientui uz rezervuotg laikotarpj
suformuojama pavedimo informacija ir klientas turi atlikti bankinj pavedima.

O | Active Vilnius Patalpos paiegka Renginiai Statistika Apie LT

Démésio! Zemiau yra pateikiama informacija skirta saskaity apmaokéjimui:

Banko pavadinimas: SwedBank

Banko kodas: 15616164161616
Banko saskaitz: 616516516161
Moketina suma: 0.82 €

Mokejima paskirtis: N200417-9
Jstaiga gavusi jsy pinigus patvirtins ji ima ir bilsite apie tai i 1. pastu
Laikotarpis Saskaitos statusas Saskaitos suma Mokétina suma @
2020 Balandis Neapmoketa 082€ 082€

|staiga gavusi apmokeéjimg turi apie tai pazyméti sistemoje. Kairéje meniu skiltyje, pasirinkus punkta
,Sutartys” ->, ISnuomoty patalpy sutartys®, atsidariusiame lange, veiksmy skiltyje, spaudziamas mygtukas

Naujame lange jvedama apmokéta suma ir spaudziama ,,Patvirtinti“. Atlikus Sig operacijg nuomininkas gali
naudotis patalpomis.

Apmokéta suma uZ sgskaita:

11.1. Saskaity faktidry pateikimas klientui, kai apskaitg tvarko pati jstaiga (ne B} ,Skaitlis“):

Nuomotojas sugeneruoja saskaitas savo apskaitos sistemoje ir siunéia pastu klientui/nuomininkui,
papildomai gali jg prisegti per , Active Vilnius”“.

Norint prisegti sgskaity, kairéje puséje reikia pasirinkti ,Sutarciy ataskaitos”, desSinéje puséje spausti
mygtuka ,, Perzitréti sgskaitas” ir pasirinkti , Prisegti sgskaitg faktlrg®. Jeigu buvo prisegta bloga sgskaita,
galima papildomai prisegti ir atnaujintg saskaitg, pasirenkant mygtuka ,Atnaujinti saskaitg faktara”.
Prisegta sgskaita bus matoma ir JUsy klientams.



Saskaitos

Laikotarpis Saskaitos statusas Mokétina suma Veiksmai

2021 Geguzé Neapmokéta 6.84 € @ Prisegti saskaita faktorg

2021 Balandis Neapmokéta 27.36 € Prisegti saskaita faktora
2021 Kovas Neapmokéta Prisegti saskaita faktorg
2021 Vasaris Neapmokeéta Prisegti saskaitg fakturg v

11.2. Mokétinos sumos korekcija ateities sgskaitose, kai apskaitg tvarko pati jstaiga (ne B} ,Skaitlis“):

Jeigu dél kazkokiy aplinkybiy reikia koreguoti ateities sgskaity sumas (pvz. susidariusi permoka, Sventinés
dienos, jstaigoje remontas ir pan.), tai sistemoje ,Active Vilnius“ kairéje puséje reikia pasirinkti ,Sutarciy
ataskaitos”, deSinéje puséje spausti mygtuka ,PerzZilréti sgskaitas” ir pasirinkti , Atnaujinti mokéting
suma”“.

Saskaitos

Laikotarpis Saskaitos statusas Mokétina suma Veiksmai

PerZidréti sgskaitg faktarg

2021 Geguié MNeapmokéta Atnaujinti sgskaitg faktarg

@ Atnauijinti mokéting suma

Prisegti saskaita faktarg
Atnauijinti mokéting suma
v

2021 Balandis Neapmokéta




ISSokusiame lange jrasykite naujg saskaitos sumg, rekomenduojame keisti tik ateinanciy laikotarpiy
sumas.

20 pav. Nauja sgskaitos suma:

@ N @

12. B) Skaitlis funkcijos

|staigy buhalterinés apskaitos atstovas, norédamas naudotis sistema, privalo apie tai informuoti sistemos
administratoriy (tik iS oficialaus B ,Skaitlis“ el. pasto) ir tuomet jam bus suteikti prisijungimai prie
sistemos.

12.1. ] skolininky sarasa jtraukiami arba iSbraukiami nemokiis klientai

Ar tikrai norit pridéti prie
skolininky?

e - O

12.2. Sudaryty sutarciy periidira.

Kairéje meniu puséje pasirenkamas punktas ,Sutarciy ataskaitos” galima perZitréti saskaity apmokéjimus
ir kitg informacija susijusia su sutartimis.



Active Vilnius

L}
<

m jstaigos 5

a S N Sutartiy ataskaitos

=] Kitas utimtumas »
- Rodyt 10 = [radus Vilniaus Zemynos progimnazija - leskoti:
I [] Sutaréiy ataskaitos I

B e konkursy nustatymai Istaigos Patalpos Patalpos Sutarties Sutarties Sutarties Skolininky

pavadinimas 1 pavadinimas adresas suma Nuomininkas | | Sutartis statusas tipas tvarkymas Veiksmai
BE  Tarifal
vil k2 Vi
iniaus Zemyfms Baselnas (100 m?) Aeryg. 15 05€ ardenis - Meaktyvus Nunm?s & PerZioréti saskaitas
B Instrukclios progimnazija Pavardenis sutartis
Vilniaus Zemynos Baseinas (100 m?) Ajery g. 15 3€ Vardenis - Neaktyvus Nusmas PerZioreti saskaitas
progimnazija Pavardenis sutartis.
Vilniaus Zemynos Saseinas (100 md) P e Vardenis 7 J— Nuemas T ——

progimnazija Pavardenis sutartis

progimnazija Pavardenis. sutartis

Vardenis Sutartis Nuemaos
Pavardenis nutraukls Sutartis

&
[&]
Vilnlaus 7 Varden: N
niaus femynos Baseinas (100 m?) Ajeryg. 15 2¢ ardents - Pilnai apmokéta uemas - PerZidréti saskaitas

Vilniaus Zemynos

arogimnaziia Baseinas (100 m?) Aeryg. 15 2c

PerZiaréti sgskaitas

Rodomi jrasai nuo 1 iki 5§ 5 jrafy Ankstesnis Tolimesnis

12.3. Mokétinos sumos korekcija ateities sgskaitose, kai apskaito B} ,,Skaitlis“:

Apskaitininkas, prisijunges prie sistemos, gali koreguoti ateinanciy laikotarpiy sumas (pvz. susidariusi
permoka, Sventinés dienos, jstaigoje remontas ir pan.). Sistemoje ,Active Vilnius“ kairéje puséje reikia

pasirinkti ,Sutarciy ataskaitos”, desinéje puséje spausti mygtuka ,PerZiliréti sgskaitas” ir pasirinkti
,Atnaujinti mokéting suma”“.

Saskaitos

Laikotarpis  Saskaitos statusas Mokétina suma Veiksmai

2021 Kovas Meapmokéta 22.43€ @ Atnaujinti mokéting suma

2021 Vasaris Meapmokéta 89.70 € Atnaujinti mokéting sumag
2021 Sausis Meapmoketa Atnaujinti mokéting suma
2020 Gruodis Meapmokéta 11213 € Atnaujinti mokéting sumag
v

12.4.Sutarties aktyvavimas, kai sutartis nebuvo apmokéta, B] ,Skaitlis” ir savarankiSkoms jstaigoms

Tokj aktyvavimg gali atlikti tik B} ,,Skaitlis“ arba savarankiSkos jstaigos.

Aktyvavimo procesas: Sistemoje , Active Vilnius“ kairéje puséje reikia pasirinkti ,Sutartys” -> ,,ISnuomoty
patalpy sutartys”, lango virSuje atlikti filtravima, pasirinkti neaktyvios sutartys, spausti mygtuka aktyvuoti.



ISnuomoty patalpy sutartys

Patalpy sarasas

Sukurti naujg patalpa Rodyti 10 =+ jradus te jstaiga @ ledkoti:

Snuomoty patalpy X N .

Sutarties tipas Sutarties statusas
sutartys
Snuomoti patalpg

Nuc rafi
emes prafiias ’ Sudarytos Patalpos Sudarytos Lankytoj Sutarties
# Sutarties numeris sutarties Nuomotojas =P Nuomininkas sutarties Sutartis Sutikimas yrolu
B d tipas skaiius statusas
Kitas uzimtumas > — lata suma
; Vil
Sutartiy ataskaitos fniaus Stad BPrisegi Persiiret
ionas risesti erfidreti
3184 N210426- 20210
o (800 m?) Donatas sutartj sutikimg
Konkursai > progimnazija

13. Vartotojy jtraukimas j , blogy“ klienty sgrasa.

Uz ,blogy” klienty jtraukimg ar iSbraukima atsakinga Savivaldybés apskaitos jmoné ,,B] , Skaitlis““ (B
,,Skaitlis“). B) ,Skaitlis“ j ,,blogy” klienty sgrasg jtraukia tokius nuomininkus, kurie yra skolingi uz patalpy
nuoma.

Norint vartotojg jtraukti j ,,blogy” klienty sgrasa, kairéje puséje esanc¢iame meniu reikia spausti , Sutarciy
ataskaitos”. Atsiverusiame lange pasirenkamas nuomotojas, o skiltyje ,Skolininky tvarkymas“
spaudziamas mygtukas ,,Pridéti prie | = skolininky”.

Active Vilnius

m |staigos »
. . Sutarciy ataskaitos
) atalpos >
[C] Nuomos grafikas
8 Sutarfiy ataskaitos |@ Rodyti 10 s jrasus @ Vilniaus Zemynos progimnazija h
E Tarifai |staigos Patalpos sutarties . . Sutarties skolininky
L Nuomininkas Sutartis
pavadinimas T adresas suma statusas tvarkymas
ot Vartotojai »
Vilniaus iemynos Antano Pavardenis ~
. " 252.44 € B Pasirasyta at
progimnazija Baranausko g. 4 WVardenis

13. VMSA audito ir Svietimo atstovo rolés bei funkcijos

Audito skyriaus ar Svietimo dalinio atstovas, norédamas naudotis sistema, privalo apie tai informuoti
sistemos administratoriy (tik i$ oficialaus VMSA el. pasto), tuomet vartotojui bus suteikti prisijungimai prie
sistemos.



Sios rolés savininkas galés:

1. Susipazinti su jstaigy, kurios dalyvauja sistemoje, informacija;
2. Analizuoti informacijg kiek ir kokiy patalpy buvo suvesta;

3. Tikrinti kito uzimtumo situacija;

4. PerziGreéti sutarciy ataskaitas.

Active Vilnius

|staigy saradas

Rodyti w0 = jradus

Pavadinimas 1 Adresas

Vilniaus Zemynos progimnazija Zemynos g. 14

Rodomi jragai nuc 1iki 1151 jrady

leskaoti:

Telefonas |staiges kodas PVM mokéteojo kodas Buhalterija Atsakingas asmuo
+3T052471766 255472120 Savarankiika Active |stalga
Ankstesnis Tolimesnis

14. Pagrindinio administratoriaus (,,Super Admin“) rolés bei funkcijos

Pagrindinis administratorius (,,Super Admin“) yra atsakingas uz visos sistemos valdyma. , Super Admin“
gali valdyti visoms roléms priskirtas, auksciau iSvardintas funkcijas. ,Super Admin“ teisés suteikiamos tik
oficialiu to padalinio sprendimu, kuris pateikiamas IT padaliniui.

Pagrindinis administratorius (,,Super Admin“) papildomai gali:

14.1. Paskelbti patalpy nuomos konkursg. Kairéje meniu skiltyje pasirenkamas punktas , Konkursas“ ->
,Konkursy nustatymai, pasirenkama datos periodas ir iSsaugomi pasirinkti laikai.

Active Vilnius

V3] konkursy nustatymai

Konkurso pradZios data

Konkurso pabaigos data

& Kitas uZimtumas
B Sutarfiy ataskaltos
[5 /%] konkursi

2] 3|

B Instrukcijos

gt

2020-04-01 =2

2020-04-30 2

\ 3 ;J I3saugoti V3| konkurso laiky apribojimus

14.2. Gali talpinti praneSimus nuomotojams ir nuomininkams. Pranesimai talpinami kairéje puséje,
pasirinkus skiltj ,PraneSimai“, prie ,PraneSimo tipo“, pasirenkamas praneSimo tipas ,Paprastas
praneSimas”, tai informacija bus atvaizduojame vartotojy profilyje, pasirenkant kam jj atvaizduoti
(nuomininkams ar nuomotojams), nuomotojams ir nuomininkams gali b{ti atvaizduojami skirtingi
praneSimai. Pasirinkus praneSimo tipg ,I$Sokantis langas” nuomininky puséje atsiras isSokantis

pranesimas.



Sutarciy ataskaitos

Pranesimo tipas* ‘

8 Konkursai > @
& Konkursy nustatymai

e Vot mde

Cumn Vartotojai >

=] nstrukcijos

14.3. Pasirinkus praneSimo tipg, reikia nustatyti praneSimo galiojimo datg
spausti ,Atnaujinti pranesima”“.

Pranesimo tipas* Paprastas tekstas

(>

Paprastas tekstas

I350kantis langas

Atnaujinti pranesima

. Jvesti pranesimo tekstg ir

Pranesimo vieta® Gyventojo profilyje (nuomininko) puséje

Rodyti pranesima nuo* @ 2020-10-01
Rodyti pranesima iki* 2020-10-31
Pranesimas*
B 1 & A A & = =

-

@

@ Atnaujinti pranedima

14.4. Administratorius vykstancio konkurso metu gali redaguoti patalpy tvarkarascius.

14.5. Sutardciy statusy paaiskinimai:

Aktyvus — apmokéta einamoji sgskaita;

Neaktyvus — rezervuoti laikai, taciau dar nebuvo atliktas mokéjimas;

Pilnai apmokéta — Klientas apmokéjo uz visg rezervuotg laikg;

Inicijuotas nutraukimas — klientas paprasé nutraukti sutartj;

Inicijuotas nutraukimas (Jstaigos) — nuomotojas inicijavo sutarties nutraukim

Patvirtintas nutraukimas — jstaiga patvirtino sutarties nutraukima;

Q2







